國立台灣大學電機資訊學院資訊學群教職員工離職清單

	姓名
	
	職稱
	

	身份証字號
	
	計畫主持人
	

	離職日期
	    年    月    日
	契約書聘僱日期
	自    年     月     日
至    年     月     日

	聯絡電話
	
	Email
	


	部門
	內容項目
	承辦人簽名
(請附加日期)

	計畫主持人

(邀請人)
	請計畫主持人確認，並查核該員於各研究室物品及事物之移交

( 保管實驗室物品、儀器設備之移交   

( 繳回鑰匙(研究室、實驗室等)   (影印卡   

( 款項結清

( 其他___________________________________
	(請主持人親自簽名)



	會計
	( 報帳完成及計畫相關事宜
( 薪酬給付與離職期符合
	

	出納
	( 帳款支領
	

	總務
	( 保管資訊館物品、儀器設備之移交

( 繳回鑰匙 (辦公室(實驗室(339
( 其他___________________________________
	

	217實驗室
	(  Email 帳號移除
	

	219實驗室
	(  繳回門禁卡
	

	備註：

1. 本清單依序會辦完成後，併同校方離職手續清單，送單位主管核章。
2. 本清單適用於資訊學群訪問學者、博士後研究員、研究助理等相關人員。
3. 研究人員無論是中途離職、聘僱期滿不續任或轉任不同補助機構之計畫者，皆須辦理離職手續。


95.1.6 修訂


