您要報帳了嗎？ 請確認下列手續是否備齊？！

1. （TOP Conference 補助出席申請表） 或（邁向頂尖大學補助申請表）
2. 國際會議主辦單位致申請人本人之正式邀請函影本
3. 論文被接受之證明文件影本
4. 擬發表之論文摘要及論文全文影本（論文以在國內完成而尚未發表者為限）
5. 最近五年內最具代表性之著作抽印本或影印本
6. 國際會議日程表，會議有關資料及其他有助審查之資料
7. 研究生審核表（申請時：回信至承辦人信箱：jennylin@csie.ntu.edu.tw，不需列印; 審核通過則需有蓋章證明）
8. 會議心得報告書(報帳時：回信至承辦人信箱)

9. 建教合作出差表
10. 教職員請假單

11. 差旅報告表
11-1、註冊費：依實際費用核銷（附證明文件）或信用卡繳費收據
11-2、出發前一天台銀匯率表上的即期賣出匯率（請列印，並標記）
機票費：依國科會補助國內專家學者出席國際學術會議機票費金額計算。
12. 機票文件
12-1、電子機票影本
12-2、登機證票根
12-3、代收轉付收據（抬頭註明台灣大學;國內必有，國外若無請申請人手寫證明)  
13. 報帳匯款資料
14. 搭乘外籍航空班機申請書（本籍航空不需要）
報帳匯款資料
	姓名
	身分證字號
	金融機構
	帳號
	備註

	
	
	· 郵局______________分局
· ________銀行_______分行
	
	


（以上各件每份請依編號順序以浮籤標記，由上而下，整理齊全，缺一不受）
備註：1. (1)—(7)為申請時所需資料，請於出國開會前預備好，(8)-(14)則為報帳時所需資料。
      2.研究生審核表請務必於申請時寄回至承辦人信箱，否則無法辦理審核手續。

      3.會議心得報告書請於報帳時寄回至承辦人信箱，否則無法辦理報帳手續。
      4. (1)—(7)需一式兩份，其餘資料皆為一份送至系辦審核。
      5. 若向2個以上單位申請出席國際會議補助，請備妥其審核文件(7)~(14)，一式兩份。(一
         份正本、一份影印
